Fundacao de Previdéncia Complementar
do Estado do Espirito Santo

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 001/2022

PREAMBULO

A Fundacdo de Previdéncia Complementar do Estado do Espirito Santo, doravante denominada
PREVES, com sede na Rua Marilia de Rezende Scarton Coutinho, salas 201 e 301, Ed. Fausto
Dallapicolla, 180, Enseada do Sua, Vitéria — ES, 29050-410, torna publico que realizara procedimento
de licitagdo na modalidade Pregao Eletrénico, por regime de execugdo indireta, com amparo na Lei
n® 10.520/2002, Lei n° 8.666/1993, Lei Complementar n°® 123/2006, Lei Complementar Estadual n°
618/2012 e Decreto Federal n°® 10.024/2019, pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio designados pela
Resolucdo n°® 087/2022, de 05 de janeiro de 2022. A teor do que estabelecem o art. 189 e art. 191,
Paragrafo unico da Lei 14.133/2021, registra-se, de forma expressa, que sera utilizados os
procedimentos constantes na Lei 10.520/2002, com utilizagdo subsidiaria da Lei 8.666/1993 e suas
alteracdes posteriores, para realizagdo desde procedimento licitatério na Modalidade de Pregéao
Eletrénico, objetivando a contratagdo dos servicos de empresa especializada na prestacao de servigos
de agenciamento, fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais (reserva, emissao,
marcacao, remarcacao e reembolso de bilhetes de passagens aéreas) na modalidade de remuneragao
fixa por Taxa de Transacao (Transaction Fee).

| - DISPOSICOES PRELIMINARES

1 - Modalidade: Pregéao Eletrénico

2 - Processo Administrativo n° 2021-8K84C

3 - Tipo de Licitagao: MAIOR OFERTA (base para calculo da menor Taxa de Transagao/maior
Desconto)

4 - Objeto: Contratagcao exclusiva de microempresa ou empresa de pequeno porte especializada
na prestacdo de servicos de agenciamento, fornecimento de passagens aéreas nacionais e
internacionais (reserva, emissdo, marcagao, remarcacido e reembolso de bilhetes de passagens
aéreas) na modalidade de remuneragéo fixa por Taxa de Transagao (Transaction Fee), conforme
o especificado no TERMO DE REFERENCIA - ANEXO | deste Edital.

OBSERVACAO: Em caso de eventual diferenga entre a(s) especificacdo(des) do objeto descritas no
“Licitagbes-e” e as especificacdes constantes neste edital de pregao eletrdnico, prevaleceréo as ultimas
especificagdes.

5 - Dotagdo Orgcamentaria: As despesas decorrentes do objeto deste Contrato, correrdo a conta do
Plano de Gestao Administrativa — PGA; Rubrica: Despesas Diversas — Passagens Aéreas, do orcamento
da PREVES para o exercicio de 2022.

Il - SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO

1 - O Pregéo Eletronico sera realizado em sessao publica no endereco eletrénico www.licitacoes-
e.com.br, mediante condigbes de segurancga, criptografia e autenticagdo em todas as suas fases.
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2 - INICIO DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: as 08:00 do dia 11/04/2022

3 - LIMITE PARA ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: as 14:00 do dia 12/04/2022

4 - DATA E HORARIO DA ABERTURA DAS PROPOSTAS: as 14:00 do dia 12/04/2022

5 - DATA E HORARIO DE ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: as 15:00 do dia 12/04/2022
6 - REFERENCIA DE TEMPO: HORARIO DE BRASILIA.

Il - DIVULGAGAO, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES

1 - As microempresas ou empresas de pequeno porte interessadas em participar do certame deverao
retirar o edital nos sites www.preves.es.gov.br ou www.licitacoes-e.com.br, ficando obrigadas a

acompanhar as publicagdes referentes a licitagdo nestes enderecos eletrénicos, como também no Diario
Oficial do Estado do Espirito Santo, tendo em vista a possibilidade de alteragbes e avisos sobre o
procedimento.

2 - Os pedidos de esclarecimentos sobre o procedimento de licitagdo devem ser enviados ao Pregoeiro
até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica, exclusivamente para o
endereco eletrdnico licitacoes@preves.es.gov.br.

3 - Os esclarecimentos relativos ao objeto licitado devem ser encaminhados ao enderego
eletronico licitacoes@preves.es.gov.br, até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da
sessao publica.

4 - Nos sites www.preves.es.gov.br e www.licitacoes-e.com.br serdo disponibilizadas outras

informagdes que o Pregoeiro julgar importantes, razdo pela qual os interessados devem consulta-los
com frequéncia.

5 - A impugnagédo do edital devera ser promovida exclusivamente por e-mail, através do enderego
eletrénico licitacoes@preves.es.gov.br, até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da

sessao publica.

6 - A impugnagéo do edital devera ser dirigida ao Pregoeiro, indicando os numeros do Pregdo e do
Processo Administrativo, assim como a formulagdo do pedido, com exposicdo dos fatos e seus
fundamentos.

7 - A impugnacao do edital devera conter a indicagédo do interessado ou quem o represente, enderego
completo, telefone e e-mail.

8 - A impugnagéao do edital devera conter data e assinatura do interessado ou seu representante, assim
como o documento que comprove a aptidao do signatario para a representacéo da empresa licitante.

9 - Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia,
decidir sobre a impugnacgao no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas.

10 - No caso de acolhimento da impugnacdo, o Edital sera alterado e sera designada nova data
para a realizagcao do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragao nao afetar a formulacao
das propostas.

IV - CONDIGOES DE PARTICIPAGAO
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1 - Poderdo participar deste Pregdo somente as microempresas e empresas de pequeno porte
pertencentes ao ramo de atividade relacionado ao objeto deste certame, conforme disposto nos
respectivos atos constitutivos, que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto & documentacao,
constantes deste Edital e seus Anexos, sendo vedada a participacdo de empresa:

a) suspensa de participar de licitagdo e impedida de contratar com a Fundagédo de Previdéncia
Complementar do Estado do Espirito Santo - PREVES;

b) declarada inidénea para licitar ou contratar com quaisquer 6rgaos da Administragdo Publica, cuja
consulta sera feita nos termos do art. 22 da Lei n® 12.846/2013;

¢) que incidir no estipulado no art. 9° da Lei n° 8.666/1993;

d) sociedade empresaria que se encontre em processo de dissolugéo, recuperacao judicial, recuperagao
extrajudicial, faléncia, concordata, fuséo, cisao, ou incorporagao;

e) que esteja constituida sob a forma de consoércio;

f) que atue na forma de cooperativa;

g) cujo objeto social ndo seja compativel com o objeto desta licitagéo.

2 - A observancia das vedagdes do item anterior € de inteira responsabilidade do licitante que, pelo
descumprimento, fica sujeito as penalidades cabiveis.

3 - A participacdo no certame implica na aceitagcdo de todas as condigdes estabelecidas neste
instrumento convocatdrio.

4 - Caso o licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte seja optante pelo
Sistema Simples Nacional de Tributagéo, regido pela Lei Complementar n°® 123/2006, devera apresentar
também o comprovante de opgdo obtido no site do Ministério da Fazenda
(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional).

6 - A microempresa ou empresa de pequeno porte que apresentar declaragao falsa respondera por seus
atos na esfera civil, penal e administrativa.

V - CREDENCIAMENTO

1 - Para ter acesso ao sistema eletrénico constante no site wwwe.licitacoes-e.com.br, os interessados na

licitagdo deverao dispor de chave de identificagdo e senha pessoal, obtidas junto ao Banco do Brasil S/A,
onde também deverao informar-se a respeito do funcionamento e regulamento, como também receber
instru¢des detalhadas para sua correta utilizagao.

2 - O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua exclusiva responsabilidade, incluindo qualquer
transacao por ele efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou a PREVES responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha,
ainda que por terceiros.

3 - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal do licitante ou
de seu representante, assim como a presungao da capacidade técnica para realizagéo das transagdes
inerentes ao pregao eletrénico.

VI - PROPOSTA DE PRECO

1 - O licitante devera encaminhar a proposta, exclusivamente através do sistema eletrénico, até data e
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horario marcados para abertura da sessao, quando entdo encerrar-se-a automaticamente a fase de
recebimento de propostas.

2 - A condicdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte sera devidamente verificada na
etapa de habilitagdo, conforme o estabelecido neste edital.

3 - A declaragao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo ou ao enquadramento na
condi¢cdo de microempresa ou empresa de pequeno porte que faz jus ao tratamento diferenciado da
Lei Complementar n° 123, de 2006, ou a elaboragédo independente de proposta, sujeitara o licitante
as sangdes previstas neste Edital.

4 - Até o limite para o acolhimento das propostas, o licitante podera retira-la ou substitui-a.

5 - As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da sesséo
publica estabelecida no edital.

6 - A apresentagcdo da proposta implica plena aceitagdo, por parte do licitante, das condigbes
estabelecidas neste Edital e seus Anexos, bem como obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢coes
nela contidas, assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0s servigos nos seus termos, bem
como fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades
e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicao.

7 - Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocagao para contratagcao, ficam os licitantes
liberados dos compromissos assumidos.

8 - A classificagao se dara em ordem decrescente de valores ofertados, sendo considerada vencedora
da etapa de lances, a licitante que oferecer o MENOR PRECO/MAIOR DESCONTO sobre a TAXA DE
TRANSAGAO DE REFERENCIA, que sera obtido mediante calculo conforme exemplo do subitem 5
desta Clausula, na forma do Anexo Il do edital.

9 — O licitante vencedor do certame sera aquele que, na etapa de lances, apresentar a MAIOR
OFERTA no sistema de pregao eletronico do Banco do Brasil (www.licitacoes-e.com.br), o qual
servira de base para calculo sobre a TAXA DE TRANSAGAO DE REFERENCIA, em que obteremos
o MENOR PRECO/MAIOR DESCONTO. Nao serao aceitos valores de Taxa de Transagao superiores
a R$ 17,33 (dezessete reais e trinta e trés centavos), conforme abaixo:

EXEMPLO 01: O licitante na fase de lances apresenta valor de R$ 17,33 (dezessete reais e trinta e
trés centavos) como oferta vencedora. Este valor representara o desconto a ser aplicado sobre a taxa
de referéncia para se alcancar o valor da taxa de transacao que sera paga pela PREVES durante a
vigéncia do contrato.

VALOR TAXA DE VALOR DA MAIOR RESULTADO =
ITEM DESCRICAO TRANSA?AO DE OFERT{\ NO SISTI?MA DE TAXA DEA
REFERENCIA PREGAO ELETRONICO TRANSACAO
(VT) (VD) (VT-VD)
Taxa de Transagdo para
emissao de bilhete aéreo (ver
1 subitem 12.2 do Anexo | — R$ 17,33 R$ 17,33 R$ 0,00
Termo de Referéncia)
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MEMORIA DE CALCULO
Valor da Maior Oferta no Sistema de
Taxa de Transagao de Pregéao Eletrénico, como valor de _
P - . = Resultado
Referéncia desconto a ser aplicado sobre a taxa

de transacgao de referéncia
s 28 s

R$ 17,33 - R$ 17,33 R$ 0,00

EXEMPLO 2: O licitante na fase de lances apresenta valor de R$ 60,00 (sessenta reais) como oferta
vencedora. Este valor representara o desconto a ser aplicado sobre a taxa de referéncia para se
alcancar o valor da taxa de transagéo que sera paga pela PREVES durante a vigéncia do contrato.

VALOR TAXA DE VALOR DA MAIOR RESULTADO =
. TRANSAGAO DE | OFERTA NO SISTEMA DE TAXA DE
ITEM DESCRICAO REFERENCIA PREGAO ELETRONICO | TRANSAGAO
(VT) (VD) (VT-VD)
Taxa de Transagcdo para
emissao de bilhete aéreo (ver
1 subitem 12.2 do Anexo | — R$ 17,33 R$ 60,00 -R$ 42,67
Termo de Referéncia)

MEMORIA DE CALCULO
Valor da Maior Oferta no Sistema de
~ ~ e Resultado
Taxa de Transagao de Pregao Eletrénico, como valor de _
. - ) = Taxa de
Referéncia desconto a ser aplicado sobre a taxa

~ . Desconto de
de transagéo de referéncia

O 25 O

R$ 17,33 - R$60,00 -R$ 42,67

Nota: O resultado da aplicacao deste critério podera ser valor de transagao negativa.

Vil - DA CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

1 - O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas e desclassificara, motivadamente, aquelas
que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

2 - Somente os licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

Vill- DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

1 - A abertura da sess&o publica ocorrera no site do Banco do Brasil www.licitacoes-e.com.br na data e
na hora indicadas na CLAUSULA Il deste Edital.

2 - A comunicacao entre o Pregoeiro e os licitantes ocorrerd exclusivamente mediante troca de
mensagens, em campo préprio do sistema eletronico. Ressalta-se que no ambiente eletrbnico da sala
de disputa somente o Pregoeiro enviara mensagens.
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3 - Cabe ao licitante acompanhar as operagbes no sistema eletrdnico durante a sesséo publica do
Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

IX - DA FORMULAGAO DE LANCES

1 - O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

2 - O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo Pregoeiro, sendo que somente
estas participardo da etapa de envio de lances.

3 - No julgamento das propostas, o(a) Pregoeiro(a) podera sanar erros ou falhas que nio alterem a
substancia das propostas, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificagao.

4 - Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas no edital.

5 — O licitante vencedor do certame sera aquele que na etapa de lances, apresentar a MAIOR
OFERTA no sistema de pregao eletrénico do Banco do Brasil (www.licitacoes-e.com.br), o qual
servira de base para calculo sobre a TAXA DE TRANSACAO DE REFERENCIA, onde obteremos
o MENOR PREGCO/MAIOR DESCONTO. Nao serao aceitos valores de Taxa de Transagao superior a
R$ 17,33 (dezessete reais e trinta e trés centavos), conforme abaixo:

EXEMPLO 01: O licitante na fase de lances apresenta valor de R$ 17,33 (dezessete reais e trinta e
trés centavos) como oferta vencedora. Este valor representara o desconto a ser aplicado sobre a taxa
de referéncia para se alcangar o valor da taxa de transagdo que sera paga pela PREVES durante a
vigéncia do contrato.

VALOR TAXA DE VALOR DA MAIOR RESULTADO =
ITEM DESCRICAO TRANSAS;AO DE OFERTé NO SISTI?MA DE TAXA DEA
REFERENCIA PREGAO ELETRONICO TRANSAGCAO
(VT) (VD) (VT-VD)
Taxa de Transagcdo para
emissao de bilhete aéreo (ver
1 subitem 12.2 do Anexo | - R$ 17,33 R$ 17,33 R$ 0,00
Termo de Referéncia)

MEMORIA DE CALCULO

Valor da Maior Oferta no Sistema de
Taxa de Transagao de Pregao Eletrénico, como valor de _
PO - . = Resultado
Referéncia desconto a ser aplicado sobre a taxa

de transacgao de referéncia
O < O

R$ 17,33 - R$ 17,33

R$ 0,00

EXEMPLO 2: O licitante na fase de lances apresenta valor de R$ 60,00 (sessenta reais) como oferta
vencedora. Este valor representara o desconto a ser aplicado sobre a taxa de referéncia para se
alcancar o valor da taxa de transagéo que sera paga pela PREVES durante a vigéncia do contrato.
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VALOR TAXA DE VALOR DA MAIOR RESULTADO =
. TRANSAGCAO DE | OFERTA NO SISTEMA DE TAXA DE
ITEM DESCRICAO REFERENCIA PREGAO ELETRONICO | TRANSACAO
(VT) (vD) (VT-VD)
Taxa de Transacdo para
emissao de bilhete aéreo (ver
1 subitem 12.2 do Anexo | — R$ 17,33 R$ 60,00 -R$ 42,67
Termo de Referéncia)

MEMORIA DE CALCULO
Valor da Maior Oferta no Sistema de
~ ~ e Resultado
Taxa de Transacéo de Pregao Eletrénico, como valor de _
PO - ) = Taxa de
Referéncia desconto a ser aplicado sobre a taxa

N . Desconto de
de transagéo de referéncia

O 25 O

R$ 17,33 - R$60,00 = -R$ 42,67
Nota: O resultado da aplicagao deste critério podera ser valor de transagao negativa.

6- Aberta a etapa competitiva, no ambiente eletrénico da sala de disputa, os licitantes classificados
poderao encaminhar lances sucessivos.

7- Os lances apresentados e levados em consideragédo para efeito de julgamento serdo de exclusiva
e total responsabilidade do licitante, ndo Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer alteragao.

8 - A cada lance ofertado o licitante sera imediatamente informado pelo sistema sobre seu recebimento,
respectivo horario de registro e valor.

9 - Durante a etapa de lances, o sistema informara, em tempo real, o valor da maior oferta, que servira
como base para obtermos o menor pregco/maior desconto, de cada licitante, mantendo-se em sigilo a
identificacao do(s) ofertante(s).

10 — Por ocasidao da avaliagdo das propostas encaminhadas e durante etapa de lances, o Pregoeiro
podera excluir, justificadamente, lance cujo valor seja menor que R$ 17,33 (dezessete reais e trinta e
trés centavos) ou considerado desproporcional em relagcao aos demais e ao objeto licitado.

11 - Durante a etapa de lances o Pregoeiro acionara no sistema o inicio do tempo randémico/aleatério,
cuja duracao podera ser de até 30 (trinta) minutos, tempo durante o qual ainda sera possivel o
encaminhamento de lances.

12 - O encerramento do tempo randémico/aleatério sera feito automaticamente pelo sistema.

13 - Imediatamente apds o encerramento da etapa de lances o sistema informara a proposta de maior
oferta, que servira como base para obtermos o menor prego/maior desconto, identificando o(s) licitante(s)
enquadrados como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte.

14 - Permanecera valida a proposta comercial encaminhada pelo sistema na hipoétese do licitante nao
encaminhar lances, sendo considerada para a classificagao final.

15 - Se ocorrer a desconexdo do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances e o sistema permanecer
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acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos. O Pregoeiro, quando possivel,
continuara a gerenciar a sessao, sem prejuizo dos atos realizados.

16 - No caso de a desconexao do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao
do Pregao sera suspensa automaticamente e tera reinicio somente apds comunicagdo expressa aos
participantes no site www.licitacoes-e.com.br.

17 - As etapas seguintes serao realizadas fora da “sala de disputa” através do “acesso identificado”

X - DA NEGOCIAGAO

1 - Encerrada a etapa competitiva, o Pregoeiro podera encaminhar contraproposta pelo sistema
eletrbnico ao licitante que tiver apresentado o lance de maior oferta, que servira como base para
obtermos o menor prego/maior desconto, para que possa ser obtida condigdo mais vantajosa para a
PREVES.

2 - A negociagao sera realizada através do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

X! - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA DE PRECO

1 - O licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar devera encaminhar, até as 18h do dia util
seguinte a realizacdo da Sessdo Publica, por meio da opgao “DOCUMENTOS” ou “ANEXOS DE
PROPOSTAS” do sistema “Licitacbes-e”, a proposta de preco adequada ao ultimo lance ou ao valor
renegociado.

2 - Todos os documentos inseridos no sistema “Licitagcdes-e” devem seguir as condi¢des abaixo:

a) a extensao do arquivo devera ser nos seguintes formatos: Rich Text (.rtf), Portable Document (.pdf)
ou Zipfile (.zip);

b) o nome do arquivo ndo podera conter acentuagao, espagos em branco ou caracteres especiais;
¢) o tamanho méaximo dos arquivos esta limitado em 1 MB (Megabytes) ou 1024 KB (Kilobytes).
3 - A proposta de prego devera atender aos seguintes requisitos:

a) ser digitada, preferencialmente em papel timbrado da empresa licitante, sem emendas e rasuras, com
todos os valores propostos expressos, com duas casas decimais, obrigatoriamente em real, contendo
data, assinatura do representante legal e rubrica em todas as folhas;

b) deve informar a razdo social, numero do CNPJ, enderego completo, telefone/fac-simile, e-mail,
numero do banco, da agéncia e da conta corrente do licitante;

c) deve conter de forma separada na proposta o prec¢o unitario e global;

d) devem estar inclusos nos precos propostos todos os ftributos, tarifas e demais despesas
decorrentes da contratagao.

e) deve informar a validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de realizacédo da sessao publica do Pregéo;

4 - O Pregoeiro examinara a proposta melhor classificada quanto a compatibilidade do preco ofertado
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com o valor estimado e as especificacdes do TERMO DE REFERENCIA.
5 - O Pregoeiro podera solicitar parecer técnico de empregados da PREVES para orientar sua decisao.

6 - Nao sera admitida proposta de valor da Taxa de Transagéo apresentado apds memoaria de calculo do
item 5 — IX — Da Formulacdo de Lances, resultado maior que R$ 17,33 (dezessete reais e trinta e trés
centavos), incompativeis com os precos de mercado, exceto quando se referirem a recursos materiais
ou técnicos do licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

7 - Quando necessario, o Pregoeiro podera estabelecer prazo para que o licitante demonstre a
exequibilidade de seus precgos, por meio de documentos.

8 - O Pregoeiro podera fixar prazo para o reenvio do anexo contendo a proposta detalhada quando
o preco total ofertado for aceitavel, mas os precos unitarios necessitarem de ajustes aos valores
estimados pelo PREVES, ou ainda haja necessidade de ajustes para adequar a propostas aos requisitos
exigidos neste edital e seus anexos.

9 - Em carater de diligéncia, os arquivos remetidos através da opcao “DOCUMENTOS” ou “ANEXOS DE
PROPOSTAS” do sistema “Licitagbes-e” poderao ser solicitados a qualquer momento em original ou por
copia autenticada. Para tanto, os documentos deverdo ser encaminhados ao setor CPL/Pregédo da
Fundacgao de Previdéncia Complementar do Estado do Espirito Santo - PREVES, situado a Rua Marilia
de Rezende Scarton Coutinho, salas 301, Ed. Fausto Dallapicolla, 180, Enseada do Sua, Vitéria — ES,
29050-410, no prazo estabelecido pelo Pregoeiro.

10 - O licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentagédo acima indicada, sera
desclassificado e sujeitar-se-a as sangoes previstas neste edital.

11 - Se a proposta ndo for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias habilitatérias, o
Pregoeiro examinara a oferta subsequente e a respectiva documentacdo de habilitagdo, na ordem de
classificagéo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma que atenda as exigéncias do edital.

12 - Nas hipéteses previstas no item anterior, o Pregoeiro podera negociar diretamente com o proponente
para que seja obtido melhor preco, tendo sempre como pardmetro o menor prego/maior desconto
apresentada no certame.

Xll- DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

1 - Os documentos de habilitacdo elencados abaixo deverdo ser remetidos até as 18h do dia util
seguinte a realizacdo da Sessao Publica, por meio da opgdo “DOCUMENTOS” ou “ANEXOS DE
PROPOSTAS” do sistema Licitagbes-e.

1.1 — Caso o licitante tenha problemas ao anexar os arquivos no sistema, a documentagédo podera ser
escaneada e encaminhada para o e-mail licitacoes@preves.es.gov.br ou protocolada na sede da
PREVES no prazo acima referido.

2- Todos os documentos inseridos no sistema “Licitagbes-e” devem seguir as condigbes abaixo:

a) a extensdo do arquivo devera ser nos seguintes formatos: Rich Text (.rtf), Portable Document (.pdf)
ou Zipfile (.zip);

b) o nome do arquivo n&o podera conter acentuagao, espagos em branco ou caracteres especiais;

¢) o tamanho maximo dos arquivos esta limitado em 1 MB (Megabytes) ou 1024 KB (Kilobytes).
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3 - O Pregoeiro podera solicitar a qualquer momento, em carater de diligéncia, que os documentos de
habilitacdo remetidos através da opcao “DOCUMENTOS” do sistema “Licitagbes-e” sejam apresentados
em original ou por copia autenticada. Para tanto, os documentos deverédo ser encaminhados ao setor
CPL/Pregéo da Fundagéao de Previdéncia Complementar do Estado do Espirito Santo - PREVES, situado
na Rua Marilia de Rezende Scarton Coutinho, salas 201 e 301, Ed. Fausto Dallapicolla, 180, Enseada
do Sua, Vitéria — ES, 29050-410, no prazo estabelecido pelo Pregoeiro.

4 - HABILITAGAO JURIDICA

a) registro comercial, no caso de empresa individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado e suas alteragdes (ou
ultima alteragao consolidada), em se tratando de sociedade comercial;

c) inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da diretoria em

exercicio;

5 - REGULARIDADE FISCAL

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

b) prova de regularidade com a Seguridade Social, Tributos Federais e Divida Ativa da Unido - Certidao
Conjunta PGFN e RFB;

c) prova de regularidade com a Fazenda Publica Estadual (onde for sediada a empresa e a do Estado do
Espirito Santo, quando a sede néo for deste Estado);

d) prova de regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a empresa;
e) prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;

f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa.

5.1 - Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos apresentados para fins de habilitagao deverao conter o
nome do licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e enderego respectivo, observando-se que:

a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz;
b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

c) se a licitante for matriz e a responsavel pela execugdo da contratagédo for filial, a documentagéo
devera ser apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

d) serado dispensados da filial aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

5.2 - Figuram como excegbes as certiddes cuja abrangéncia atinge tanto a empresa matriz quanto
as filiais (INSS e PGFN/RFB).

5.3- O Pregoeiro e a equipe de apoio durante a analise dos documentos de habilitagdo procederao a
validagédo das certiddes negativas/positivas apresentadas nos sites dos 6rgéos oficiais (RECEITA
FEDERAL, PROCURADORIA GERAL DA FAZENDA NACIONAL, CAIXA ECONOMICA FEDERAL,
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PREVIDENCIA SOCIAL, SECRETARIAS DA FAZENDA E TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO).

5.4 - Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6érgdo expedidor
deverao ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data de abertura do Pregéo.

6 - QUALIFICAGAO TECNICA

6.1 - Apresentagéo de atestado(s) de capacidade técnica em nome da empresa licitante, fornecido(s) por
empresa, 6rgaos ou entidades da Administragdo Publica, que comprove(m) a aptidao para a execugdo do
objeto licitado, compativel em caracteristicas e quantidades indicadas no TERMO DE REFERENCIA -
ANEXO I.

6.2 - O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s) em papel timbrado da empresa contratante, assinado por
seu representante legal, discriminando o teor da contratacédo e os dados da empresa contratada.

6.3 - A PREVES podera promover diligéncias para averiguar a veracidade das informagdes constantes
nos documentos apresentados, caso julgue necessario, estando sujeita a inabilitagéo, a licitante que
apresentar documentos em desacordo com as informagdes obtidas pela Equipe de Pregédo, além de
incorrer nas sangoes previstas na Lei n® 8.666/1993.

7 - REGULARIDADE SOCIAL

7.1- A empresa licitante devera apresentar a DECLARACAO DE ATENDIMENTO DO ART. 7°,
XXXIIl, DA CONSTITUICAO FEDERAL - ANEXO |V (MODELO), atestando que ndo possui em
seu quadro de empregado(s), menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e de 16 (dezesseis) em qualquer trabalho, salvo na condigédo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

8 - DECLARAGAO DE SUPERVENIENCIA

8.1 - Declaracao de inexisténcia de fato superveniente impeditivo a participagédo do licitante no certame,
através do documento DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA - ANEXO Il (MODELO).

9 - HABILITAGAO

9.1 - A comprovacgao de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte somente
sera exigida para efeito de assinatura do contrato, observadas as seguintes regras:

a) a licitante devera apresentar na etapa de habilitagdo, todos os documentos exigidos para efeito de
comprovacgao de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma restricao;

b) havendo alguma restricdo na comprovagéo da regularidade fiscal, é assegurado o prazo de 5 (cinco)
dias uteis, contados da apresentacao dos documentos, para a regularizacdo da documentacgéo, pagamento
ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa, nos termos do art. 43, §1° da LC n°® 123/2006;

c) o prazo a que se refere o inciso anterior podera, a critério da Administragdo Publica, ser prorrogado por
igual periodo;

d) a formalizagdo da contratagéo fica condicionada a regularizagdo da documentagao comprobatéria de
regularidade fiscal, nos termos dos incisos anteriores, sob pena de decadéncia do direito a contratacao,
sem prejuizo da aplicagao das sangodes previstas no art. 81 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo
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facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes e com elas contratar, observada a ordem
de classificac&o, ou revogar a licitacéo.

10 - DECLARAGOES FIRMADAS NOS ANEXOS

10.1 — A auséncia de qualquer dos anexos contidos neste Edital importara em imediata inabilitagdo do
licitante.

Xlll - RECURSOS

1 - Declarado o vencedor, o Pregoeiro abrira prazo de 30 minutos, durante o qual qualquer licitante podera,
de forma imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intencéo de recurso.

2 - A falta de manifestagédo no prazo acima estabelecido importara na decadéncia do direito recursal e
autorizara o Pregoeiro a adjudicar o objeto ao licitante vencedor.

3 - O Pregoeiro examinara a intengdo de recurso, aceitando-a ou, motivadamente, rejeitando-a, em
campo proprio do sistema.

4 - O licitante que tiver sua intengao de recurso aceita devera registrar as razdes do recurso, através da
opcéo “DOCUMENTOS” do sistema eletrdnico, no prazo de 3 (trés) dias, ficando as demais licitantes,
desde logo, intimadas a apresentar contrarrazées, também via sistema, em igual prazo, que comegara
a correr do término do prazo da recorrente.

5 - Para justificar sua intengao de recorrer e fundamentar suas razées ou contrarrazdes de recurso, 0
licitante interessado podera solicitar vista dos autos a partir do encerramento da fase de lances.

6 - Os recursos e contra-razdes de recurso, deverao ser dirigidos ao Pregoeiro e protocolados junto ao 6rgao
promotor do certame, localizado no endereco indicado neste edital, em dias Uteis, no horario de 9 as 18 horas.

7 - Os recursos serao decididos pelo Diretor Presidente da PREVES.

8 - O acolhimento do recurso implicara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

XIV- ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

1 - A adjudicagdo do objeto do Pregdao é atribuicdo do Pregoeiro, exceto quando houver
manifestacdo de recurso, hipétese em que a adjudicagao cabera a autoridade competente da PREVES.

2 - A homologagédo do Pregéo cabe ao Diretor Presidente da PREVES.

XV - ORIENTAGOES SOBRE A PRESTAGAO DOS SERVIGOS

1 - Vide item 4 e 5 do TERMO DE REFERENCIA — ANEXO I.

XVl - DO PAGAMENTO

1 - Os pagamentos serdo efetuados na forma do item 7 do Termo de Referéncia e das disposicoes
contidas na minuta contratual.

XVII — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

1 - Ficara impedido de licitar e de contratar com o PREVES pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantido o
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direito a ampla defesa, o licitante que:

1.1 - ndo assinar a ata de registro de pregos ou contrato, no prazo previsto neste edital e dentro do prazo
de validade de sua proposta;

1.2 - ndo entregar a documentagao exigida no edital;
1.3 - apresentar documentacao falsa;

1.4 - causar o atraso na execugao do objeto;

1.5 - n&o mantiver a proposta;

1.6 - falhar na execugéo do contrato;

1.7 - fraudar a execugéo do contrato;

1.8 - comportar-se de modo inidéneo;

1.9 - declarar informacgoes falsas; e

1.10 - cometer fraude fiscal.

XVIIl - DISPOSIGOES FINAIS

1 - E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase do procedimento, efetuar diligéncias destinadas a
esclarecer ou completar a instrugdo do processo, sendo vedada as empresas licitantes a juntada
posterior de informagdes ou documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de analise da
proposta de precgo e habilitagao.

2 - E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase do procedimento, solicitar informages complementares.

3 - E facultado ao Pregoeiro solicitar a contribuicdo de empregados da PREVES para subsidiar a analise
técnica de qualquer objeto licitado.

4 - Cabe ao Pregoeiro solucionar os casos omissos do edital com base no ordenamento juridico vigente
e nos principios de Direito Publico.

5 - A empresa licitante é responsavel pela veracidade das informacgbes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase do Pregdo, cabendo responsabilizagdo na esfera civil, penal e
administrativa pela pratica de atos fraudulentos.

6 - Constituem anexos deste edital, dele fazendo parte:

ANEXO 1 — TERMO DE REFERENCIA

ANEXO 2 — DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

(MODELO) ANEXO 3 — DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA (MODELO)

ANEXO 4 — DECLARACAO DE ATENDIMENTO DO ART. 7°, XXXIIl, DA CONSTITUICAO FEDERAL
(MODELO) ANEXO 5 — DECLARACAO DE SOCIOS (MODELO)

ANEXO 6 — MINUTA CONTRATUAL

Vitéria, 28 de margo de 2022.

Cristiano Barcellos Soares
Pregoeiro Oficial

Rua Marilia de Rezende Scarton Coutinho, salas 201 e 301, Ed. Fausto Dallapicolla, 180,
Enseada do Sua, Vitéria — ES - CEP: 29050-410 - E-mail: licitacoes@preves.es.gov.br




Fundacao de Previdéncia Complementar
do Estado do Espirito Santo

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 001/2022

1. DO OBJETO

1.1 - Contratagao exclusiva de microempresa ou empresa de pequeno porte especializada na prestagao de
servicos de agenciamento, fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais (reserva, emissao,
marcagao, remarcagao e reembolso de bilhetes de passagens aéreas) na modalidade de remuneracéo fixa
por Taxa de Transacgao (Transaction Fee).

2. JUSTIFICATIVA

2.1 - Ajustificativa desta contratacao baseia-se da necessidade de aquisicdo de passagens aéreas, visando
o deslocamento dos seus diretores e funcionarios para participarem de congressos, seminarios, encontros,
reunides, solenidades e treinamentos destinados ao aperfeigopamento profissional, de interesse especifico
desta PREVES.

3. ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES
3.1 — Estima-se a contratagdo de R$ 55.000,00 (cinquenta e cinco mil reais) para o periodo de 12 meses.

3.1.1 — Por se tratar de estimativa, o valor acima n&o constitui, em hipétese alguma, compromisso futuro
para a PREVES, razdo pela qual ndo podera ser exigido nem considerado como valor para pagamento
minimo, podendo sofrer alteragdo de acordo com as necessidades da PREVES, sem que isso justifique
qualquer indenizagao a contratada.

3.2 — Especificagdes dos servicos:

3.2.1 — Reserva e fornecimento de bilhetes aéreos, no ambito do territério nacional e internacional, de
qualquer empresa aérea;

3.2.2 — Fornecimento de bilhetes aéreos na tarifa disponivel, sendo preferencialmente a tarifa mais
econOmica;

3.2.3 — Efetuar check-in quando solicitado;

3.2.4 — Reembolso ou crédito de bilhetes aéreos.

4. DA PRESTAGAO DE SERVIGO

4.1 - Reserva e fornecimento de bilhetes aéreos, no ambito do territério nacional e internacional, de qualquer
empresa aérea, que se dara mediante formulario proprio de requisi¢ao ou por correspondéncia eletrénica
(e-mail) encaminhado(a) e autorizado(a) pela(s) pessoa(s) designada(s) e/ou autorizada(s) pela PREVES,
cuja copia devera ser apresentada em anexo as respectivas notas fiscais para efeito de pagamento.

4.2 — Sempre que solicitado a cotagcao de passagens, a Contratada devera informar os pregos atuais das
passagens, expressos em moeda corrente nacional apurados na data da informag&o na categoria ou classes
indicadas, dentre todas as empresas aéreas que mantém linhas para os locais de destino, sem incluséo de
quaisquer encargos financeiros ou previsao inflacionaria, da informacéo deverao ainda constar, os horarios
de partida e chegada, escalas e eventuais conexoes.

4.3 — A contratada em caso de divergéncia de valores no momento de sua emissao, devera informar a
PREVES e solicitar autorizagao para que seja autorizado a emisséo dos bilhetes.
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4.4 — A Contratada devera manter a PREVES informada sobre quaisquer modificagbes sobre pregos de
passagens, devendo fornecer, sem 6nus, tabela de precos das companhias e substitui-las quando houver
alteragdes.

4.5 — Informar a PREVES as opgdes de roteiro, horario, tarifas e promogdes, remetendo as tabelas
atualizadas das tarifas de passagens aéreas nacionais e internacionais, sempre que ocorrerem alteragoes
nos pregos, inclusive aquelas decorrentes de promogoes.

451 - A PREVES adquirird as passagens pelo menor prego, na categoria econdmica, dentre aqueles
oferecidos pelas cias aéreas para os consumidores em geral, inclusive os decorrentes da aplicagéo de tarifas
promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programagao da viagem, conforme previsto no
subitem 7.1.

4.6 — Os bilhetes de passagens aéreas que nao forem utilizados serdo reembolsados pela Contratada no
prazo maximo de 30 (trinta) dias contados a partir da solicitagdo de reembolso.

4.7 — Na emissdo de passagens internacionais devera ser observada a legislacdo que regulamenta esta e
servigos afins, observadas as exigéncias do pais de destino.

5. REQUISIGAO E FORNECIMENTO DAS PASSAGENS

5.1 - Os bilhetes das passagens deverdo ser solicitados e autorizados mediante formulario préprio ou por
meio eletrénico (e-mail) e enviados por meio eletrénico (e-ticket por e-mail), ou, na impossibilidade destes,
deverdo ser entregues na Rua Marilia de Rezende Scarton Coutinho, salas 201 e 301, Ed. Fausto
Dallapicolla, 180, Enseada do Sua, Vitéria — ES — CEP: 29050-410, no horario das 09 as 18h.

5.2 — Os bilhetes solicitados que tenham divergéncia de valores no momento de sua aquisi¢cao, deverao ser
autorizados pela(s) pessoa(s) designada(s) e/ou autorizada(s) pela PREVES.

5.3 — Os bilhetes solicitados deverao estar disponiveis via e-mail conforme indicagdo da PREVES, no
endereco eletrénico da pessoa autorizada no prazo maximo de 3 (trés) horas apos a solicitagdo, e nos casos
excepcionais de requisi¢cdes urgentes deverao ser disponibilizados no prazo maximo de 1 (uma) hora.

5.4 - A Contratante comunicara a Contratada a nao utilizacdo da passagem requisitada para a realizagédo
do devido cancelamento. Caso este cancelamento nao seja possivel, a Contratante solicitara o reembolso
das passagens emitidas, pagas e ndo utilizadas, deduzidos os valores referentes as multas cobradas pelas
companhias aéreas através de fatura de crédito.

5.5 - O prazo para emissdo das passagens e entrega do(s) e-ticket(s) por meio eletronico, sera de até 10
(dez) dias antes da data/horario de embarque, contados do recebimento da autorizagdo da PREVES.

6. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

6.1 — A execugdo do Contrato serd acompanhada por funcionario designado pela Contratante, nos termos
do art. 67, da Lei 8.666/93, o qual devera, como condigéo indispensavel ao pagamento, atestar a realizagéo
do servigo contratado, por meio de emissao de relatério mensal das atividades e servigos prestados pela
Contratada.

6.2 — A empresa prestadora de servigos sujeitar-se-a a mais ampla e irrestrita fiscalizagao por parte da
unidade competente da PREVES, que sera exercida por um funcionario da Contratante denominado fiscal,
designado para acompanhar e fiscalizar a execugao dos servigos, competindo-lhe autorizar, acompanhar,
supervisionar, avaliar e atestar a execugéo do objeto, efetuando os contatos, comunicagdes e notificagbes
necessarias, atestando as notas fiscais e ou faturas correspondentes, bem como solicitando a eventual
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aplicagéo de san¢éo administrativa a Contratada.

6.3 — A fiscalizagdo se reserva ao direito de recusar os servigos executados que nao atenderem as
especificagdes estabelecidas no Contrato, no Edital e seus anexos.

6.4 — A Contratada fica obrigada a executar os servigos referentes ao objeto licitado relacionado ao Edital e
seus anexos, nao se admitindo quaisquer modificagcbes sem a prévia autorizacao da fiscalizacao.

7. DO VALOR DA CONTRATAGAO E DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

7.1 — Os pregos dos servicos serdo cobrados pela Contratada de acordo com as tabelas praticadas pelas
empresas concessionarias de transportes aéreos, estabelecidos pela ANAC — Agéncia Nacional de Aviacao
Civil, inclusive as tarifas promocionais, vigentes a época da prestac¢ao do servico.

7.2 — O valor estimado do contrato sera de R$ 55.000,00 (cinquenta e cinco mil reais), sendo que a proposta
devera indicar a Taxa de Transacgdo (Transaction Fee). Por este regime a PREVES pagara a Contratada
uma taxa para cada bilhete emitido e reemitido, sendo estas as Unicas remuneracdes a serem devidas pela
prestagcédo dos servigos.

7.3 — O valor a ser pago pela PREVES para cada bilhete autorizado e emitido, sera o valor do bilhete
(servigo) adquirido, acrescido do valor da Taxa de Transacéo (Transaction Fee).

8. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

8.1 - As Faturas/Notas Fiscais deverao ser emitidas pela Contratada e entregues na sede da PREVES ou
enviadas por e-mail.

8.2 - A Contratante devera pagar as faturas em até 10 dias Uteis apds a entrega da fatura.
8.3 - Apds 0 10° (décimo) dia util do processamento sera paga multa financeira nos seguintes termos:
VM = VF x 0,33 x ND
100
Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

8.4 - A empresa contratada arcara com todos os custos referentes a mao-de-obra direta e/ou indireta,
acrescidos de todos os encargos sociais e obrigacdes de ordem trabalhista, recursos materiais, transporte,
seguros de qualquer natureza, perdas eventuais, despesas administrativas, tributos e demais encargos
necessarios a prestacao dos servigos objeto deste termo de referéncia.

8.5 - O pagamento pelos servigos efetivamente prestados, sera efetuado através de boleto bancario ou
transferéncia para qualquer rede bancaria indicada pela contratada para crédito da mesma.

8.6 - O pagamento somente sera efetuado mediante:

8.6.1 — Demonstracao de regularidade junto aos Tributos Federais e Divida Ativa da Unido — Certidao
Conjunta PGFN e RFB, que abrange a regularidade de contribuigbes previdenciarias e tributos federais; a
Fazenda Publica Estadual (onde for sediada a empresa e a do Estado do Espirito Santo, quando a sede
nao for deste Estado) e Municipal do domicilio ou sede da contratada; regular perante o Fundo de Garantia
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por Tempo de Servigo - FGTS (art. 27, a, Lei n° 8.036/90), através da apresentagdo do CRF — Certificado
de Regularidade do FGTS; inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, constatadas
através de consultas on-line das Certiddes Negativas de Débitos — CND aos sites oficiais;

8.7 - Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagao qualquer obrigacédo
financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimplemento contratual.

8.8 - A contratada devera emitir o faturamento com os seguintes dados: Nome da Contratante, vencimento,
passageiro, Cia aérea, trecho, voo, data de emisséo do bilhete, n® do bilhete, data(s) de embarque do
passageiro, valor da tarifa emitida, valor da taxa de embarque (ida e volta), valor da taxa de transacao.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1 — Nomear um fiscal de contrato para efetuar as aquisi¢des de passagens aéreas junto a Contratada,
assim como executar a fiscalizagdo do contrato, registrando todas as ocorréncias e as deficiéncias
verificadas em relatorio, cuja copia seréd encaminhada a Contratada, objetivando a imediata correcéo das
irregularidades apontadas.

9.2 - Fornecer e colocar a disposi¢cao da Contratada todos os elementos e informagdes que se fizerem
necessarios ao cumprimento do contrato.

9.3 — Prestar as informacgdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.

9.4 — Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢gdes, falhas ou irregularidades constatadas nos
fornecimentos, para que sejam promovidas as medidas corretivas necessarias.

9.5 — Notificar a Contratada, por escrito, a disposi¢cao de aplicagao de eventuais penalidades, garantindo o
contraditério e a ampla defesa.

9.6 — Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela Contratada.

9.7 — Alocar os recursos orgamentarios e financeiros necessarios a execucao do contrato.

9.8 — Efetuar os pagamentos em conformidade com o Contrato firmado entre as partes.

9.9 — Solicitar e autorizar, sempre através de formulario préprio, conforme previsto no item 5.1, as reservas
e emissdes de bilhete(s) de passagem(ns).

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1 — Efetuar a entrega das passagens na forma requisitada, imediatamente a partir da vigéncia do Contrato
a ser firmado.

10.2 — Atender as requisicdes de passagens, somente, mediante solicitacdo expressa do funcionario
nomeado pela PREVES, e estritamente de acordo com o previsto no subitem 5.1.

10.3 — Efetuar reservas, marcagéo e remarcagao de viagens para a PREVES, utilizando, prioritariamente,
as tarifas mais econdmicas, conforme previsto no subitem 4.5.1.

10.4 — Oferecer todas as opgdes de horarios e tarifas que as empresas aéreas disponham para o periodo
da contratagdo, inclusive quanto as tarifas promocionais.

10.5 — Responsabilizar-se por qualquer erro que possa ocorrer na elaboragdo do fornecimento de
passagem, objeto deste Contrato, ficando na obrigacao de corrigi-los sem 6nus para a PREVES, bem como
prestar os esclarecimentos devidos.

10.5.1 - Verificado qualquer erro na emissao do(s) bilhete(s) por parte da Contratada, esta procedera a sua
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imediata substituicdo, sem prejuizo para a Contratante, de modo a n&o conturbar ou inviabilizar a viagem.

10.6 — Designar pessoal qualificado para a execucdo das atividades decorrentes deste Contrato,
responsabilizando-se pela qualidade da prestagdo de servigos, com a utilizagdo de todos os recursos
materiais e humanos necessarios a sua execucgao efetuando a imediata correcdo das deficiéncias apontadas
pela PREVES, com relagdo aos servigos objeto deste Contrato.

10.7 — Manter, durante toda a execucgdo do Contrato a ser firmado, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo exigidas no momento da contratagéo.

10.8 — Responsabilizar-se por qualquer 6nus, direitos ou obrigagdes vinculadas a legislagéo tributaria,
trabalhista, previdenciaria ou securitaria, cujo cumprimento e responsabilidade caberdo a Contratada.

10.9 — Nao subcontratar outra entidade, no todo ou em parte, os servigos pactuados.

10.10 — Manter contato com a PREVES sobre quaisquer assuntos relativos a prestagcao dos servigos objeto
deste Contrato, sempre por escrito, ressalvados os entendimentos verbais determinados pela urgéncia de
cada caso.

10.11 — Estabelecer normas e procedimentos, em conjunto com a PREVES, para o fluxo operacional da
prestacéo de servigos objeto deste Contrato;

10.12 — Manter servigo de plantdo para atendimento 24 (vinte e quatro) horas 07 (sete) dias por semana,
com disponibilizagdo de numero de celular ou telefone fixo, bem como os outros recursos a serem
disponibilizados, permitindo ao agente responsavel realizar alteracdo ou emissao de bilhete, inclusive em
dias ndo uteis.

10.13 — Arcar com todos os custos referentes a mao-de-obra direta e/ou indireta, acrescidos de todos os
encargos sociais e obrigagdes de ordem trabalhista, recursos materiais, transporte, seguros de qualquer
natureza, perdas eventuais, despesas administrativas, tributos e demais encargos necessarios a prestagéo
dos servigos objeto deste Termo de Referéncia, ficando a PREVES isento de qualquer vinculo empregaticio
com 0S mesmos.

10.14 - Garantir a boa qualidade dos servigos prestados;

11. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

11.1 - Avigéncia do CONTRATO a ser firmado sera de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura,
nao podendo ser prorrogado.

12. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA CONFIDENCIALIDADE

12 .1. AS PARTES se obrigam mutuamente, nos exatos termos da Lei 13.709/2018, a manter sigilo sobre
todas as informagdes e documentos - em especial sobre os dados pessoais dos seus representantes - que
em virtude da execugao dos servigos objeto do presente contrato, venham a lhes ser confiados, sejam eles
de interesse da CONTRATANTE, da CONTRATADA ou mesmo de terceiros, ficando impedidos, sob
qualquer pretexto, de divulgar, reproduzir, compartilhar, utilizar ou deles dar conhecimento a terceiros
estranhos a esta contratagéo, estendendo estas obrigagdes a sua controladora, suas controladas, coligadas,
seus cotistas ou acionistas, empregados e quaisquer terceiros, a elas, direta ou indiretamente ligados, em
virtude deste instrumento, que tenha tido ou venha a ter acesso.

12.2. O descumprimento desta obrigagao importara na responsabilidade da parte faltosa por todos os danos
e prejuizos que, porventura, venham a ser experimentados pela outra parte, inclusive causados a terceiros
ou por estes reivindicados.
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13. DAS DISPOSIGOES GERAIS

13.1 - Devera haver da Contratada compromisso expresso em estender a PREVES as vantagens
concedidas pelas empresas aéreas, em relagéo a tarifas, obrigando-se, ainda, a repassar integralmente a
PREVES todos os descontos promocionais concedidos pelas transportadoras aéreas a agéncia sobre o
preco das passagens, a qualquer titulo, sejam tais descontos publicados ou néo.

13.2 - Para efeito de pagamento, sera considerada uma (1) transagao:

a) a emisséao de bilhete aéreo de ida e volta por uma mesma companhia;

b) a emissado de bilhete aéreo somente ida ou somente volta;

¢) a reemissao de bilhete aéreo decorrente de remarcagéo de bilhete ndo utilizado (n&o voado).

13.3 - Considera-se ida ou volta todo o trecho entre a origem e o destino, independente de existirem
conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

13.4 - A emisséao de bilhete aéreo de ida e volta por companhias aéreas diferentes sera considerada 02
(duas) transacdes.

13.5 - Os demais servigos prestados pela agéncia contratada ndo sao considerados transagdes, portanto
nao serao remunerados.

CAMILA SANTANA REIS
Assessora de Governanga Corporativa
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ANEXO 1l
MODELO DE PROPOSTA DE PRECO
EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 001/2022

Local, Data
A
Fundacao de Previdéncia Complementar do Estado do Espirito Santo - PREVES
Ref.: Pregao Eletrénico n° 001/2022
PROPOSTA DE PRECO

A Empresa com sede na cidade de , ha
(rua, avenida etc.) , n° ,inscrita no CNPJ/MF sob o n°

, heste ato representada por ,abaixo

assinado, interessada na prestacéo do objeto do presente PREGAO ELETRQNICO N° 001/2022, propde a
FUNDACAO DE PREVIDENCIA COMPLEMETAR DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - PREVES a
prestagédo do objeto deste Ato Convocatério, nas seguintes condig¢des:

VALOR DA MAIOR
VALOR TAXA DE OFERTA NO RESULTADO = TAXA DE
ITEM DESCRIGAO TRANSAGAO DE SISTEMA DE TRANSAGAO
REFERENCIA PREGAO
ELETRONICO
Taxa de Transagao para
emissao de bilhete aéreo
1 (ver subitem 12.2 do R$ 17,33 R$ R$
Anexo | — Termo de
Referéncia)

OBSERVAGOES:

Declaramos que temos pleno conhecimento de todas as condicbes e regras de Pregdo Eletrénico n°
001/2022 e atendemos a todas as exigéncias nele contidas.

Declaramos que a validade da proposta é de 60 (sessenta) dias contados da data de abertura da sessao
publica constante no preambulo deste Edital.

Declaramos que nos valores constantes desta proposta estdo incluidas todas as despesas com materiais,
insumos, despesas com deslocamento, m&o de obra, fretes, transporte, seguros, impostos, taxas, tarifas,
encargos sociais, tributos e contribuicbes de qualquer natureza ou espécie, salarios, despesas com
reposicao de funcionarios em razéo de qualquer tipo de licenca (maternidade, doenga ou outra) e quaisquer
outras despesas ou encargos necessarios a perfeita execucéo do objeto da licitagdo, sem qualquer custo
adicional, bem como, quaisquer parcelas de outra natureza, direta ou indireta, pertinentes a formagao do
preco dos servigos, ndo nos cabendo o direito de pleitear qualquer majoragao do preco, sob a alegagao de
desequilibrio econémico/financeiro.

Declaramos que se aplica a esta empresa os dispositivos da Lei Complementar n° 123/2006, que ampara a
Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, conforme registro no Registro de Empresas Mercantis ou no
Registro Civil de Pessoas Juridicas (Observagao: Clausula a ser colocada apenas pelas empresas
nesta situacao).

Assinatura do Representante Legal da Empresa Licitante e Nome legivel/Carimbo da Empresa
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ANEXO Il
DECLARAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

(MODELO) PREGAO ELETRONICO N° 001/2022

A empresa , inscrita no CNPJ sob o]
n° ., por intermédio de seu representante legal
Sr.(a) , portador(a) do documento de identidade n° , inscrito(a) no
CPF sob o n° , declara sob as penas da Lei, que cumpre os requisitos

legais para qualificagdo como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), conforme
art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006 e que nao esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do §

4° do referido artigo.

(Observagao: em caso afirmativo assinalar a ressalva abaixo)

[ 1 Declaramos possuir restrigédo fiscal no(s) documento(s) de habilitagdo e pretendemos utilizar o prazo
previsto no art. 43, § 1° da Lei Complementar n° 123/2006 para a regularizagdo, estando ciente
que, do contrario, havera decadéncia do direito a contratacdo, como também sujeicdo as sancdes

previstas no art. 81 da Lei n°® 8.666/1993.

Vitoria , de de 2022.

Nome do representante legal da empresa Empresa:

CNPJ n?
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ANEXO IV
DECLARAGAO DE SUPERVENIENCIA (MODELO)

PREGAO ELETRONICO N° 001/2022

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n° por
intermédio de seu representante legal Sr.(a) , portador(a)
do documento de identidade n° , inscrito(a) no CPF sob o n° , declara

sob as penas da lei a inexisténcia de fato superveniente impeditivo a sua participagdo no Pregéo

Eletrénico n°001/2022.

Vitoria , de de 2022.

Nome do representante legal da empresa Empresa:
CNPJ n2
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ANEXO V
DECLARAGCAO DE ATENDIMENTO DO ART. 7°, XXXIIl, DA CONSTITUICAO FEDERAL (MODELO)

PREGAO ELETRONICO N° 001/2022

Declaro para os fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n°® 8.666/1993, que nao empregamos
menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, como também menores de

dezesseis anos, salvo na condi¢ao de aprendiz, a partir de quatorze anos de idade.

Vitoria , de de 2022.

Nome do representante legal da empresa Empresa:
CNPJ ne
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ANEXO VI

DECLARAGAO DE SOCIOS (MODELO)

PREGAO ELETRONICO N° 001/2022

Declaramos, sob as penas da lei e para fins de contratagdo com Fundacdo de Previdéncia
Complementar, pelo Pregdo Eletrénico n.° 001/2021, que o(s) integrantes(s) do quadro societarioda
empresa, CNPJ n.°__, ndo é(sdo) servidor(es) publico(s) da ativa, ou empregado(s) de empresa

publica ou de sociedade de economia mista do Estado do Espirito Santo.

de de 2022.

Assinatura do(s) Sécio(s)

OBS: A PRESENTE DECLACAO DEVE SER FIRMADA SOMENTE PELO SOCIO DA SOCIEDADE EMPRESARIA E
DEVERA SER ENTREGUE ATE O PRAZO PREVISTO NA CLAUSULA XII, ITEM 1, DESTE EDITAL.
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ANEXO VII
PREGAO ELETRONICO N° 001/2022

CONTRATON° __/

PROCESSO N°——

PREGAON°__ |
CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICO DE
AGENCIAMENTO E FORNECIMENTO DE PASSAGENS
AEREAS, NACIONAIS E INTERNACIONAIS, QUE ENTRE SI
CELEBRAM A FUNDAGCAO DE PREVIDENCIA
COMPLEMENTAR DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO -

PREVES E A

A Fundacao de Previdéncia Complementar do Estado do Espirito Santo - PREVES, adiante denominada
CONTRATANTE, estruturada na forma de fundacao, de natureza publica, com personalidade juridica de
direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o N2 19.473.043/0001-12, com sede na Rua Marilia de Rezende
Scarton Coutinho, salas 201 e 301, Ed. Fausto Dallapicolla, 180, Enseada do Sua, Vitéria — ES, 29050-410,
representada legalmente pelo seu Diretor Presidente Sr. Alexandre Wernersbach Neves, brasileiro,
Carteira de Identidade M-3.776.997, CPF/MF n° 625.650.016-49 e a ,
doravante denominada CONTRATADA, localizada na Rua ,
inscrita no CNPJ sob o n°® neste ato representada pelo seu Representante Legal
, ajustam o presente contrato de prestagéo de servigos de
agenciamento e fornecimento de passagens aéreas, nacionais e internacionais, por execugao indireta, nos
termos da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002 e subsidiariamente a Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 — Prestacao de servigos de agenciamento, fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais
(reserva, emissdo, marcacao, remarcagao e reembolso de bilhetes de passagens aéreas) na modalidade
de remuneracgéo fixa por Taxa de Transagao (Transaction Fee).

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUGAO

2.1 — Fica estabelecido o regime de execucéo indireta, sob a forma de empreitada por prego global, nos
termos do art. 10, II, “b” da Lei n° 8.666/93.

2.2 — A presente contratagao obedecera ao estipulado neste Contrato, bem como as disposi¢des constantes
dos documentos a seguir enumerados, que integram o Processo ja citado, e que, independentemente de
transcricéo, fazem parte integrante e complementar deste Contrato, no que n&o o contrariarem:

a) Pregaon®__ / e seus Anexos.
b) Documentos de habilitagdo e proposta de precos apresentados pela CONTRATADA no Pregdo n°

CLAUSULA TERCEIRA - DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS
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3.1 - Reserva e fornecimento de bilhetes aéreos, no ambito do territério nacional e internacional, de qualquer
empresa aérea, que se dara mediante formulario proprio de requisigdo ou por correspondéncia eletrénica
(e-mail) encaminhado(a) e autorizado(a) pela(s) pessoa(s) designada(s) e/ou autorizada(s) pela PREVES,
cuja copia devera ser apresentada em anexo as respectivas notas fiscais para efeito de pagamento.

3.2 — Sempre que solicitado a cotagdo de passagens, a Contratada devera informar os pregos atuais das
passagens, expressos em moeda corrente nacional apurados na data da informacg&o na categoria ou classes
indicadas, dentre todas as empresas aéreas que mantém linhas para os locais de destino, sem incluséo de
quaisquer encargos financeiros ou previsao inflacionaria, da informagéo deverao ainda constar, os horarios
de partida e chegada, escalas e eventuais conexdes.

3.3 — A contratada em caso de divergéncia de valores no momento de sua emissao, devera informar a
PREVES e solicitar autorizagao para que seja autorizado a emissao dos bilhetes.

3.4 — A Contratada devera manter a PREVES informada sobre quaisquer modificagées sobre pregos de
passagens, devendo fornecer, sem 6nus, tabela de precos das companhias e substitui-las quando houver
alteragdes.

3.5 — Informar a PREVES as opgbes de roteiro, horario, tarifas e promogdes, remetendo as tabelas
atualizadas das tarifas de passagens aéreas nacionais e internacionais, sempre que ocorrerem alteragoes
nos pregos, inclusive aquelas decorrentes de promogdes.

3.5.1 — A PREVES adquirira as passagens pelo menor prego, na categoria econdmica, dentre aqueles
oferecidos pelas cias aéreas para os consumidores em geral, inclusive os decorrentes da aplicagéo de tarifas
promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programagéao da viagem, conforme previsto no
subitem 5.4.

3.6 — Os bilhetes de passagens aéreas que nao forem utilizados serdo reembolsados pela Contratada no
prazo maximo de 30 (trinta) dias contados a partir da solicitagdo de reembolso.

3.7 — Na emissao de passagens internacionais devera ser observada a legislagdo que regulamenta esta e
servicos afins, observadas as exigéncias do pais de destino.

3.8 — Os bilhetes solicitados que tenham divergéncia de valores no momento de sua aquisi¢cao, deverao ser
autorizados pela(s) pessoa(s) designada(s) e/ou autorizada(s) pela PREVES.

CLAUSULA QUARTA - DA REQUISIGAO E FORNECIMENTO DAS PASSAGENS

4.1 - Os bilhetes das passagens deverao ser solicitados e autorizados mediante formulério préprio ou por
meio eletrénico (e-mail) e enviados por meio eletrénico (e-ticket por e-mail), ou, na impossibilidade destes,
deverdo ser entregues na Rua Marilia de Rezende Scarton Coutinho, salas 201 e 301, Ed. Fausto
Dallapicolla, 180, Enseada do Sua, Vitéria — ES — CEP: 29050-410, no horario das 09 as 18h.

4.2 — Os bilhetes solicitados que tenham divergéncia de valores no momento de sua aquisicéo, deverao ser
autorizados pela(s) pessoa(s) designada(s) e/ou autorizada(s) pela PREVES.

4.3 — Os bilhetes solicitados deverdo estar disponiveis via e-mail conforme indicacdo da PREVES, no
endereco eletrénico da pessoa autorizada no prazo maximo de 3 (trés) horas apos a solicitagéo, e nos casos
excepcionais de requisi¢cdes urgentes deverao ser disponibilizados no prazo maximo de 1 (uma) hora.

4.4 - A Contratante comunicara a Contratada a nao utilizagdo da passagem requisitada para a realizacéo
do devido cancelamento. Caso este cancelamento nao seja possivel, a Contratante solicitara o reembolso
das passagens emitidas, pagas e nao utilizadas, deduzidos os valores referentes as multas cobradas pelas
companhias aéreas através de fatura de crédito.
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4.5 - O prazo para emisséo das passagens e entrega do(s) e-ticket(s) por meio eletrénico, sera de até 10
(dez) dias antes da data/horario de embarque, contados do recebimento da autorizacdo da PREVES.

CLAUSULA QUINTA - DO PREGO

5.1 — O valor estimado Global do Contrato corresponde a R$ ( ) para o periodo de 12 (doze)
meses, sendo que o valor da Taxa de Transagao Unitaria (Transaction Fee) corresponde a uma Taxa de
Transagio/Desconto de R$ ( ) para cada bilhete emitido e reemitido.

5.2 — O valor a ser pago pelo Contratante por autorizagao emitida, sera o valor do bilhete (servigo) adquirido
e taxa de embarque, acrescido do valor da Taxa de Transagéo (Transaction Fee).

5.3 - Para efeito de pagamento, sera considerada 01 (uma) transagéo:
a) a emisséao de bilhete aéreo de ida e volta por uma mesma companhia;
b) a emissao de bilhete aéreo somente ida ou somente volta;
c) a reemisséao de bilhete aéreo decorrente de remarcacao de bilhete ndo utilizado.

5.3.1 - Considera-se ida ou volta todo o trecho entre a origem e o destino, independente de existirem
conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

5.3.2 - A emissao de bilhete aéreo de ida e volta por companhias aéreas diferentes sera considerada
02 (duas) transagdes.

5.3.3 — Os demais servigos prestados pela Contratada ndo sdo séo consideradas transagdes, portanto,
nao serao remunerados.

5.4 — Os precos dos servigos serdo cobrados pela Contratada de acordo com as tabelas praticadas pelas
empresas concessionarias de transportes aéreos, estabelecidos pela ANAC — Agéncia Nacional de Aviagao
Civil, inclusive as tarifas promocionais, vigentes a época da prestagao do servico.

5.5 — No preco ja estado incluidos os cursos e despesas, inclusive prestagdo de garantia, taxas e impostos
que incidam ou venham a incidir, relacionados com a prestagcdo de servigos e todas as despesas
necessarias a prefeita conclusdo do objeto licitado.

5.6 — Os pregos propostos conforme tabela praticada pelas empresas concessionarias de transportes aéreos
somente poderao ser reajustados de conformidade com a politica de pregos fixados pela ANAC — Agéncia
Nacional de Aviacgéao Civil.

5.7 — Quaiquer que sejam as alteragdes que venham a ocorrer nos pregos das tarifas das passagens aéreas,
a Taxa de Transacao (Transaction Fee) permanecera inalterada.

5.8 — Durante a vigéncia contractual a Taxa de Transagéo (Transaction Fee) nao sofrera reajuste.

5.9 — Por se tratar de estimativa, o valor contratatado n&o constitui, em hipétese alguma, compromisso futuro
para o Contratante, razdo pela qual ndo podera ser exigido nem considerado como valor para pagamento
minimo, podendo sofrer alteragdes de acordo com as necessidades do Contratante, sem que isso justifique
qualquer indenizagao a Contratada.

5.10 — Admitir-se-a o reequilibrio econémico-financeiro deste Contrato, conforme a previsdo contida no art.
65, inciso Il, alinea “d”, da Lei n° 8.666/93.
CLAUSULA SEXTA — DA FORMA DE PAGAMENTO

6.1 - As Faturas/Notas Fiscais deverao ser emitidas pela Contratada e entregues na sede da PREVES ou
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enviadas por e-mail.
6.2 - A Contratante deveréa pagar as faturas em até 10 dias Uteis apds a entrega da fatura.

6.3 - Apds o 10° (décimo) dia util do processamento sera paga multa financeira nos seguintes termos:

VM = VF x 0,33 x ND
100
Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

6.4 - A empresa contratada arcara com todos os custos referentes a mao-de-obra direta e/ou indireta,
acrescidos de todos os encargos sociais e obrigacdes de ordem trabalhista, recursos materiais, transporte,
seguros de qualquer natureza, perdas eventuais, despesas administrativas, tributos e demais encargos
necessarios a prestagédo dos servigos objeto deste contrato.

6.5 - O pagamento pelos servigos efetivamente prestados, sera efetuado através de boleto bancario ou
transferéncia para qualquer rede bancaria indicada pela contratada para crédito da mesma.

6.6 - O pagamento somente sera efetuado mediante:

6.6.1 — Demonstragdo de regularidade junto aos Tributos Federais e Divida Ativa da Unido — Certidao
Conjunta PGFN e RFB, que abrange a regularidade de contribuigdes previdenciarias e tributos federais; a
Fazenda Publica Estadual (onde for sediada a empresa e a do Estado do Espirito Santo, quando a sede
nao for deste Estado) e Municipal do domicilio ou sede da contratada; regular perante o Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo - FGTS (art. 27, a, Lei n° 8.036/90), através da apresentagdo do CRF — Certificado
de Regularidade do FGTS; inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, constatadas
através de consultas on-line das Certiddes Negativas de Débitos — CND aos sites oficiais;

6.7 - Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagao qualquer obrigacédo
financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimplemento contratual.

6.8 - A contratada devera emitir o faturamento com os seguintes dados: Nome da Contratante, vencimento,
passageiro, Cia aérea, trecho, véo, data de emisséo do bilhete, n® do bilhete, data(s) de embarque do
passageiro, valor da tarifa emitida, valor da taxa de embarque (ida e volta), valor da taxa de transagao.
CLAUSULA SETIMA - DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

7.1 - O prazo de vigéncia do contrato a ser firmado serd de 12 (doze) meses, a contar da data de sua
assinatura, ndo podendo ser prorrogado.

CLAUSULA OITAVA - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

8.1 - As despesas decorrentes do objeto deste Contrato, correrdo a conta do Plano de Gestao Administrativa —
PGA; Rubrica: Despesas Diversas — Passagens Aéreas, do Orgamento da PREVES para o exercicio de 2021.
CLAUSULA NONA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO

9.1 — A execucao deste Contrato sera acompanhada por funcionario designado pela Contratante, nos termos
do art. 67, da Lei 8.666/93, o qual devera, como condigéo indispensavel ao pagamento, atestar a realizagao
do servigo contratado, por meio de emissao de relatério mensal das atividades e servigos prestados pela
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Contratada.

9.2 — A Contratada sujeitar-se-a a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da unidade competente da
PREVES, que sera exercida por um funcionario da Contratante denominado fiscal, designado para
acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos, competindo-lhe acompanhar, supervisionar, avaliar e
atestar a execugao do objeto, efetuando os contatos, comunicagdes e notificagdes necessarias, atestando
as notas fiscais e ou faturas correspondentes.

9.3 — A fiscalizagdo se reserva ao direito de recusar os servigos executados que nao atenderem as
especificagdes estabelecidas no Contrato, no Edital e seus anexos.

9.4 — A Contratada fica obrigada a executar os servigos referentes ao objeto licitado relacionado ao Edital e
seus anexos, ndo se admitindo quaisquer modificacées sem a prévia autorizagao da fiscalizagéo.

CLAUSULA DECIMA - DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES
10.1 — Compete a Contratada:

10.1.1 — Repassar integralmente a PREVES, todos os descontos promocionais e vantagens concedidos
pelas transportadoras aéreas a agéncia sobre o prego das passagens, a qualquer titulo, sejam tais
descontos publicados ou nao.

10.1.2 — Efetuar a entrega das passagens na forma requisitada, imediatamente a partir da vigéncia deste
Contrato.

10.1.3 — Atender as requisicdes de passagens, somente, mediante solicitacdo expressa do funcionario
nomeado pela Contratante.

10.1.4 — Efetuar reservas, marcagdo e remarcacdo de viagens para o Contratante, utilizando,
prioritariamente, as tarifas mais econémicas.

10.1.5 — Oferecer todas as opgdes de horarios e tarifas que as empresas aéreas disponham para o periodo
da contratagao, inclusive quanto as tarifas promocionais.

10.1.6 — Responsabilizar-se por qualquer erro que possa ocorrer na elaboragdo do fornecimento de
passagem, objeto deste Contrato, ficando na obrigagdo de corrigi-los sem 6nus para o Contratante, bem
como prestar os esclarecimentos devidos.

10.1.7 — Verificado qualquer erro na emissao do(s) bilhete(s) por parte da Contratada, esta procedera a sua
imediata substituicdo, sem prejuizo para a Contratante, de modo a n&o conturbar ou inviabilizar a viagem.

10.1.8 — Designar pessoal qualificado para a execucdo das atividades decorrentes deste Contrato,
responsabilizando-se pela qualidade da prestacdo de servicos, com a utilizagdo de todos os recursos
materiais € humanos necessarioas a sua execugao efetuando a imediata correcdo das deficiéncias
apontadas pelo Contratante, com relagédo aos servigos objeto deste Contrato.

10.1.9 — Manter, durante toda a execugéo do Contrato a ser firmado, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo exigidas no momento da contratacéo.

10.1.10 — Responsabilizar-se por quaisquer énus, direitos ou obrigagdes vinculadas a ligislagao tributaria,
trabalhista, previdenciaria ou securitaria, cujo cumprimento e responsabilidade caberdo a Contratada.

10.1.11 — O Contratante ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia da responsabilidade da
Contratada para outras entidades.

10.1.12 — Manter contato com o Contratante sobre quaiquer assuntos relativos a prestagao dos servigos
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objeto deste Contrato, sempre por escrito, ressalvados os entendimentos verbais determinados pela
urgéncia de cada caso.

10.1.13 — Estabeler normas e procedimentos, em conjunto com o Contratante, para o fluxo operacional da
prestagéo de servigos objeto deste Contrato;

10.1.14 — Manter servigo de plantdo para atendimento 24 (vinte e quatro) horas 07 (sete) dias por semana,
com disponibilizacdo de numero de celular ou telefone fixo, bem como os outros recursos a serem
disponibilizados, permitindo ao agente responsavel realizar alteragdo ou emissao de bilhete, inclusive em
dias ndo uteis.

10.1.15 — Arcar com todos os custos referentes a méo-de-obra direta e/ou indireta, acrescidos de todos os
encargos sociais e obriga¢cdes de ordem trabalhista, recursos materiais, transporte, seguros de qualquer
natureza, perdas eventuais, despesas administrativas, tributos e demais encargos necessarios a prestacéao
dos servigos objeto deste Termo de Referéncia, ficando a PREVES isento de qualquer vinculo empregaticio
com 0s mesmo.

10.1.16 - Garantir a boa qualidade dos servigos prestados;
10.2 — Compete a Contratante:

10.2.1 — Nomear um fiscal de contrato para efetuar as aquisicbes de passagens aéreas junto a Contratada,
assim como executar a fiscalizagdo do contrato, registrando todas as ocorréncias e as deficiéncias
verificadas em relatorio, cuja copia sera encaminhada a Contratada, objetivando a imediata corregcao das
irregularidades apontadas.

10.2.2 - Fornecer e colocar a disposi¢cado da Contratada todos os elementos e informagdes que se fizerem
necessarios ao cumprimento do contrato.

10.2.3 — Prestar as informacgdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.

10.2.4 — Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades constatadas nos
fornecimentos, para que sejam promovidas as medidas corretivas necessarias.

10.2.5 — Notificar a Contratada, por escrito, a disposicao de aplicagdo de eventuais penalidades, garantindo
o contraditério e a ampla defesa.

10.2.6 — Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela Contratada.
10.2.7 — Alocar os recursos orgamentarios e financeiros necessarios a execugao do contrato.
10.2.8 — Efetuar os pagamentos em conformidade com o Contrato firmado entre as partes.

10.2.9 — Solicitar e autorizar, sempre através de formulario proprio, conforme previsto no item 4.1, da
Clausula Quarta, as reservas e emissdes de bilhete(s) de passagem(ns).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DAS PENALIDADES

11.1 — A Contratada devera observar rigorosamente as condi¢ces estabelecidas para a prestacado dos
servicos, sujeitando-se as penalidades constantes no art. 7° da Lei n® 10.520/2002 e nos artigos 86 e 87 da
Lei n° 8.666/1993, a saber:

a) adverténcia, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia, que ndo gerem prejuizo
para a PREVES;

b) multa de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia, limitado a 10% (dez por cento), incidente
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sobre o valor global da proposta apresentada, nos casos de descumprimento dos prazos estipulados para
a prestacédo dos servigos objeto deste termo, calculada pela formula M = 0,0033 x C x D. Tendo como
correspondente: M = valor da multa, C = valor da obrigagcédo e D = numero de dias em atraso;

c) Suspensao de temporaria licitar e impedimento de contratar com a PREVES por prazo nao superior a 02
(dois) anos;

d) Declaragao de inidoneidade, para licitar ou contratar com a Administragéo Publica, nos casos de patica
de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustar os objetivos da licitagdo ou contratagao, tais como conluio,
fraude, adulteracdo de documentos ou emissao de declaragao falsa.

11.2 — Da aplicagéo de penalidades cabera recurso, conforme disposto no art. 109 da Lei n°® 8.666/1993;

11.3 — As san¢des administrativas somente serao aplicadas pelo Contratante apés a devida notificagédo e o
transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia.

11.4 — A notificagdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, onde
sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacao e a epécie de sancao administrativa que se
pretente aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa.

11.5 - O prazo para apresentacao de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimacéo, onde
devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110 da Lei n°® 8.666/93.

11.6 - A sancao de “declaragcédo de inidoneidade” é de competéncia exclusiva do Diretor Presidente da
PREVES, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura
de vista ao processo, podendo a reabilitacdo ser requerida apds 02 (dois) anos de sua aplicagéo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA CONFIDENCIALIDADE

12.1. AS PARTES se obrigam mutuamente, nos exatos termos da Lei 13.709/2018, a manter sigilo sobre
todas as informacdes e documentos - em especial sobre os dados pessoais dos seus representantes - que
em virtude da execugao dos servigos objeto do presente contrato, venham a lhes ser confiados, sejam eles
de interesse da CONTRATANTE, da CONTRATADA ou mesmo de terceiros, ficando impedidos, sob
qualquer pretexto, de divulgar, reproduzir, compartilhar, utilizar ou deles dar conhecimento a terceiros
estranhos a esta contratagao, estendendo estas obrigagdes a sua controladora, suas controladas, coligadas,
seus cotistas ou acionistas, empregados e quaisquer terceiros, a elas, direta ou indiretamente ligados, em
virtude deste instrumento, que tenha tido ou venha a ter acesso.

12.2. O descumprimento desta obrigagao importara na responsabilidade da parte faltosa por todos os danos
e prejuizos que, porventura, venham a ser experimentados pela outra parte, inclusive causados a terceiros
ou por estes reivindicados

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO

13.1 - Arescisdo do Contrato podera ocorrer nas hipoteses e condigdes previstas nos artigos 78 e 79 da Lei
n° 8.666/93, com aplicacdo do art. 80 da mesma Lei, se for o caso.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS ADITAMENTOS

14.1 - O presente Contrato podera ser aditado, nas hipéteses previstas em Lei.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS RECURSOS
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15.1 - Os recursos, a representacao e o pedido de reconsideragéo serao acolhidos nos termos do art. 109,
da Lei n° 8.666/93 e alteragdes posteriores.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

16.1 - Fica estabelecido o Juizo da Vara da Fazenda Estadual, Municipal, Registros Publicos, Meio Ambiente
e Saude de Vitdria - ES, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo para dirimir quaisquer duvidas
oriundas direta ou indiretamente deste instrumento, renunciando-se expressamente a qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.

16.2 - E assim, por estarem justos e acordados, assinam o presente Contrato em 03 (trés) vias de igual teor,
para que produza seus efeitos legais.

Vitéria, de de 2022.

ALEXANDRE WERNERSBACH NEVES
Diretor Presidente / PREVES — CONTRATANTE

CONTRATADA
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX - CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
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