
 
 

Rua Marília de Rezende Scarton Coutinho, salas 201 e 301, Ed. Fausto Dallapicolla, 180, 

Enseada do Suá, Vitória – ES – CEP: 29050-410 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD 
 

DADOS INICIAIS 

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto.): Diretoria 

 

Responsável pela Demanda: Maria 

Leila Casagrande 

Matrícula: 031 

E-mail: 

leila.casagrande@preves.es.gov.br 

Telefone: 27 3322 9802  

 

 

Objeto: 

(X) Serviço não continuado 

(  ) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra 

(  ) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra 

(  ) Material de consumo 

(  ) Material permanente / equipamento 

 

 

Forma de Contratação sugerida: 

(  ) Pregão próprio 

(X) Dispensa/Inexigibilidade 

(  ) Adesão à ARP de outro Órgão 

 
 

 

DADOS DO SERVIÇO 

1 – Justificativa da necessidade da contratação de serviço, considerando o 

Planejamento Estratégico, se for o caso. 

A contratação dos itens abaixo relacionados visa proporcionar ambientação e estrutura 
para realização do evento “PREVES 10 anos – Pensando no seu futuro”. Evento este que 
é comemorativo aos 10 anos de criação da PREVES e visa marcar a atuação da instituição 
na gestão dos planos de previdência complementar dos servidores públicos e as 
conquistas alcançadas durante este tempo.  
 
A ambientação dos espaços que serão utilizados na sede da PREVES, além da melhoria 
estética, contribuirá para boa realização do evento, visto que o local não dispõe de todos 
os materiais necessários para a realização do evento, conforme programação prevista. 
  
A realização do evento de 10 anos da PREVES está contemplada no Orçamento 2024 da 
Fundação. 
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Rua Marília de Rezende Scarton Coutinho, salas 201 e 301, Ed. Fausto Dallapicolla, 180, 

Enseada do Suá, Vitória – ES – CEP: 29050-410 

2 – Quantidade de material/serviço a ser contratada:  

O serviço compreende a ambientação dos espaços com a instalação e posterior 

desinstalação dos itens abaixo na sede da PREVES (auditório) e salão do antigo 

Restaurante Enseada, que fica no mesmo andar do prédio. 

 

ITEM UNIDADE LOCAL QUANT. DISCRIMINAÇÃO 

1 Un.  Palestra 01 Púlpito 

2 Un.  Palestra 01 Poltrona + mesa de apoio para palestrante 

3 Un.  Palestra 01 Arranjo Floral Pequeno para púlpito 

4 Un. Espaço 04 Flâmulas medindo 80 x 1.80 m para ambientação + 
Estrutura de fixação 

5 Un.  Espaço 01 Arranjo Floral M para mesa da área de entrada do 
local da palestra.  

6 Un.  Espaço 01 Toalha branca para mesa externa. 

7 Un. Buffet 01 Lounge composto por sofá de 2m, 02 poltronas e 
mesa de centro.  

8 Un.  Buffet 02 Paredes em tecido para cobrir espaços.  

9 Un.  Buffet Neces- 
sária 

Arranjos florais pequenos para mesas de convidados. 

10 Un.  Espaço 01 Arranjo Floral para Hall de Entrada.  

11 Un. Espaço 01 Cenário Instagramável medindo 3x3m com 
acabamento em folhagens e flores.  

12 Un.  Espaço 01 PREVES escrito em MDF Branco para cenário 
Instagramável medindo 30x 30 cm por letra.  

13 Un.  Espaço 30 Iluminação considerando focos de luz cênica, refletor, 
para painel instagramável e área externa do prédio.  

14 Serviço Espaço 100 mt Varal de lâmpadas para área externa do prédio. 
 

 

3 – Previsão de data em que deve ser assinado o instrumento contratual: 

A contratação deverá ocorrer no início de outubro e o evento está agendado para 

06/11/24. 

 

GRAU DE PRIORIDADE DA DEMANDA 

 

( X ) ALTA        (    ) MÉDIA      (     ) BAIXA 
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INDICAÇÃO DOS MEMBROS DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO 

Membro 1 

Nome: Maria Leila Casagrande 

Matrícula: 031 

E-mail: leila.casagrande@preves.es.gov.br 

 

Membro 2 

Nome: Waleska Fromholz Madi 

Matrícula: 003 

E-mail: waleska.madi@preves.es.gov.br 

 

Membro 3 

Nome: Marcelo Braga Roberto de Oliveira 

Matrícula: 046 

E-mail: waleska.madi@preves.es.gov.br 

 

 

Declaro ter tomado ciência de que caberá à equipe de planejamento a elaboração dos 

estudos preliminares e o gerenciamento de riscos para a contratação dos serviços 

discriminados neste documento.  

 

 

 

 

 

Vitória, 26 de setembro de 2024. 
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Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2º, por:

MARIA LEILA CASAGRANDE
DIRETORA PRESIDENTE
DP - PREVES - GOVES

assinado em 27/09/2024 15:39:02 -03:00

INFORMAÇÕES DO DOCUMENTO
Documento capturado em 27/09/2024 15:39:02 (HORÁRIO DE BRASÍLIA - UTC-3)
por MARIA LEILA CASAGRANDE (DIRETORA PRESIDENTE - DP - PREVES - GOVES)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL
 
A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2024-3GNWX0
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